Уважаемый Заказчик!

На следующей странице Вы увидите уже готовый Акт приёма передачи документов, который должен быть Вами заполнен и подписан. 

К нему должны быть приложены перечисленные в Акте документы.

АКТ

приёма-передачи документов

для оценки бизнеса
1. Общие сведения о предприятии
	№

п/п
	Документы, запрошенные у Заказчика
	Отметка о наличии или причины непредоставления

	1. 
	Свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ Заказчика оценки (копия).

Если заказчик — физическое лицо, копия паспорта
	

	2. 
	Свидетельство о постановке на налоговый учет (копия)
	

	3. 
	Банковские реквизиты, место нахождения, должность и Ф.И.О. руководителя предприятия Заказчика (для правильного составления договора)
	

	4. 
	Заявление на оценку на фирменном бланке. Составляется в произвольной форме с обязательным указанием, на какую дату и для каких целей производится оценка. 
	

	5. 
	Описание предприятия (история, материалы из рекламных проспектов, виды деятельности)
	

	6. 
	Устав общества, со всеми изменениями на дату оценки
	

	7. 
	Выписка из реестра акционеров общества, владеющих более 5% акций по состоянию на дату оценки (распределение долей в уставном капитале общества по состоянию на дату оценки)
	

	8. 
	Сведения об организационной структуре предприятия (перечень филиалов, производственных подразделений), с указанием численности работающих
	

	9. 
	Численность персонала
	

	10. 
	Сведения об основных видах продукции, выпускаемых предприятием и доле, занимаемой предприятием на внутреннем и внешнем рынке
	

	11. 
	Сведения о сделках купли-продажи оцениваемого предприятия (аналогичных предприятий региона)
	

	12. 
	Сведения об основных конкурентах предприятия
	


2. Документы и информация бухгалтерского учета предприятия
	№

п/п
	Документы, запрошенные у Заказчика
	Отметка о наличии или причины непредоставления

	13. 
	Квартальные бухгалтерские балансы (ф. 1) за три года предшествующих дате оценки 
	

	14. 
	Приложения к бухгалтерским балансам (ф. 2) за три года предшествующих дате оценки
	

	15. 
	Приложения к бухгалтерским балансам (ф. 3,4,5) за три года предшествующих дате оценки (только для годовой бухгалтерской отчетности)
	

	16. 
	Приказы по учетной политике за три года предшествующих дате оценки
	

	17. 
	Пояснительные записки к годовым бухгалтерским отчетам за три года предшествующих дате оценки
	

	18. 
	Перечень долгов организаций-дебиторов по состоянию на дату оценки с указанием даты возникновения задолженности, размера задолженности, с выделением безнадежных
	

	19. 
	Расшифровка долгосрочных финансовых вложений по состоянию на дату оценки с указанием вида вложений, эмитента, стоимости приобретения и учетной стоимости (при наличии данной статьи)
	

	20. 
	Расшифровка краткосрочных финансовых вложений по состоянию на дату оценки с указанием вида, количества, покупной цены и учетной оценки, даты покупки (при наличии данной статьи)
	

	21. 
	Расшифровка по состоянию на дату оценки следующих статей бухгалтерского баланса:

· «Прочие внеоборотные активы»;

· «Прочие оборотные активы»;

· «Прочие долгосрочные обязательства»;

· «Прочие краткосрочные обязательства»;

· «Прочие дебиторы»;

· «Запасы» по субсчетам;

· «Прочие кредиторы»
	

	22. 
	Расшифровка по состоянию на дату оценки следующих статей отчета о прибылях и убытках (ф.2):

· «Прочие операционные доходы»;

· «Прочие операционные расходы»;

· «Внереализационные доходы»;

· «Внереализационные расходы»;

· «Чрезвычайные доходы»;

· «Чрезвычайные расходы».
	


3. Характеристика основных фондов предприятия
	№

п/п
	Документы, запрошенные у Заказчика
	Отметка о наличии или причины непредоставления

	23. 
	Электронная база основных фондов предприятия по состоянию на дату оценки, содержащая следующие информационные поля:

1. инв. номер;

2. наименование объекта;

3. дата ввода;

4. шифр и норма амортизации;

5. назначение (по объектам узкоспециализированного назначения);

6. восстановительная стоимость (с учетом проведенных переоценок), 
7. остаточная стоимость по состоянию на дату оценки;

8.  начисленный износ.
	

	24. 
	Дополнительно 
по объектам недвижимого имущества (здания, сооружения):
1. перечень объектов недвижимого имущества с указанием местонахождения объектов;

2. копии свидетельств о регистрации права на объекты недвижимого имущества;

3. копии технических паспортов БТИ на объекты недвижимого имущества;

4. копии правоустанавливающих документов на земельные участки;

5. при отсутствии технических паспортов — краткие технические характеристики (общая площадь объекта, материал стен (кирпич, бетон и т.д.), этажность, высота, общая характеристика состояния объекта недвижимости (состояние основных строительных конструкций, состояние инженерных коммуникаций, состояние внутренней отделки);

6. сведения об объектах недвижимого имущества, арендуемых предприятием у других юридических лиц (договора аренды, общая площадь объектов, арендная плата, срок договора аренды);

7. сведения об объектах недвижимого имущества, принадлежащих предприятию и сданных в аренду другим юридическим лицам (договора аренды, общая площадь объектов, арендная плата, срок договора аренды);

8. сведения о наличии обременений объектов недвижимого имущества по состоянию на дату оценки (в том числе договора залога) с приложением копий договоров обременений.
	

	25. 
	Дополнительно 
по объектам передаточных устройств:
1. технические паспорта передаточных устройств;

2. при отсутствии технических паспортов — краткие технические характеристики (протяженность, тип, диаметр и т.п.);

3. сведения об объектах передаточных устройств, арендуемых предприятием у других юридических лиц (договора аренды, арендная плата, срок договора аренды, протяженность; тип, диаметр и т.д.);

4. сведения об объектах передаточных устройств, принадлежащих предприятию и сданных в аренду другим юридическим лицам (договора аренды, арендная плата, срок договора аренды, протяженность; тип, диаметр и т.д.).
	

	26. 
	Дополнительно 
по объектам производственных машин и оборудования:
1. краткие технические характеристики (марка, модель, производительность, мощность, грузоподъемность и т.п.);

2. сведения об объектах производственных машин и оборудования, арендуемых предприятием у других юридических лиц (договора аренды, арендная плата, срок договора аренды, марка, модель);

3. сведения об объектах производственных машин и оборудования, принадлежащих предприятию и сданных в аренду другим юридическим лицам (договора аренды, арендная плата, срок договора аренды, марка, модель);

4. сведения об объектах производственных машин и оборудования, приобретенных по договорам лизинга с приложением копий договоров лизинга.
	

	27. 
	Дополнительно 
по объектам транспортных средств:
1. паспорт транспортного соедства;

2. краткие технические характеристики (марка, модель, пробег, комплектация);

3. сведения об объектах транспортных средств, арендуемых предприятием у других юридических лиц (договора аренды, арендная плата, срок договора аренды, марка, модель, пробег, комплектация);

4. сведения об объектах транспортных средств, принадлежащих предприятию и сданных в аренду другим юридическим лицам (договора аренды, арендная плата, срок договора аренды, марка, модель, пробег, комплектация);

5. сведения об объектах транспортных средств, приобретенных по договорам лизинга с приложением копий договоров лизинга.
	


В случае наличия значительной материальной базы предприятия объем предоставляемой информации пп. 24—27 устанавливается по договоренности в ходе выполнения работ по оценке, исходя из принципа существенности требуемой информации.

4. Характеристика незавершенных капитальных вложений предприятия
	№

п/п
	Документы, запрошенные у Заказчика
	Отметка о наличии или причины непредоставления

	28. 
	Перечень объектов незавершенных капитальных вложений по состоянию на дату оценки с указанием даты начала строительства и процента готовности, а также стоимостных показателей.
	

	29. 
	Перечень объектов не установленного и не запущенного в эксплуатацию оборудования по состоянию на дату оценки (с указанием кратких технических характеристик, а также стоимостных показателей)
	


5. Характеристика нематериальных активов предприятия
	№

п/п
	Документы, запрошенные у Заказчика
	Отметка о наличии или причины непредоставления

	30. 
	Перечень нематериальных активов предприятия по состоянию на дату оценки с указанием их первоначальной стоимости, начисленной амортизации, а также остаточной стоимости.
	

	31. 
	Копии патентов и лицензий предприятия
	

	32. 
	Копии свидетельств на регистрации товарных знаков и иные правоустанавливающие документы на объекты интеллектуальной собственности
	


6. Характеристика доходных показателей деятельности компании
	№

п/п
	Документы, запрошенные у Заказчика
	Отметка о наличии или причины непредоставления

	33. 
	Информация о видах выпускаемой продукции (оказываемых услугах) по их видам в количественном и стоимостном выражении за последний год (в том числе с выделением продукции, идущей на экспорт);
	

	34. 
	Квартальная (месячная) динамика выручки от реализации продукции за последние два года по типам производимой продукции и оказываемых услуг
	

	35. 
	Калькуляции себестоимости по видам продукции (услуг), сводные ведомости учета затрат на производство (по элементам затрат)
	

	36. 
	Производственные мощности, их загрузка за последний год
	

	37. 
	Бизнес-план (бюджетный план) на текущий/следующий год.
	

	38. 
	Бюджет капитальных вложений и план ввода объектов основных фондов на ближайший год.
	

	39. 
	План на текущий/следующий год по численности персонала и среднемесячной заработной плате
	

	40. 
	Структура реализации услуг по видам оплаты (предоплата, отсрочка платежа, взаимозачет, бартер).
	

	41. 
	Справка о наличии нормативных документов, определяющих государственное регулирование стоимости продукции (услуг).
	

	42. 
	Перечень основных поставщиков общества; типовая номенклатура и условия закупок.
	

	43. 
	Перечень основных потребителей продукции (услуг), типовые условия поставок.
	

	44. 
	План привлечения новых арендуемых объектов основных фондов или уменьшения количества арендуемых объектов на ближайшие годы.
	


7. Характеристика обязательств предприятия.

	№

п/п
	Документы, запрошенные у Заказчика
	Отметка о наличии или причины непредоставления

	45. 
	Справка о структуре кредиторской задолженности по состоянию на дату оценки по видам и срокам возникновения.
	

	46. 
	Имеющиеся договора по кредитам (займам) на различные цели развития производства и др. Расшифровка по их исполнению, график погашения и процентных выплат.
	


8. Сведения о дочерних и зависимых компаниях
	№

п/п
	Документы, запрошенные у Заказчика
	Отметка о наличии или причины непредоставления

	47. 
	Перечень дочерних и зависимых компаний, а также иных структур, в которых предприятие имеет финансовые вложения.
	

	48. 
	Численность персонала по дочерним, зависимым компаниям
	

	49. 
	Информация о видах выпускаемой продукции (оказываемых услугах) по их видам в количественном и стоимостном выражении
	

	50. 
	Формы отчетности №1 и 2 за два года предшествующие дате оценки для предприятий, участие в которых составляет контрольный пакет (более 50% уставного капитала)
	


9. Сведения о выплате дивидендов (для акционерных обществ)
	№

п/п
	Документы, запрошенные у Заказчика
	Отметка о наличии или причины непредоставления

	51. 
	Справка о дивидендах, начисленных обществом владельцам акций за последние два года предшествующих дате оценки (в разбивке по типам акций: обыкновенные, привилегированные).
	

	52. 
	Сведения о планируемых к начислению дивидендах в текущем/следующем году.
	


В ходе ознакомления с деятельностью компании и проведения работы возможен запрос дополнительной информации и документов. 

В соответствии с действующими стандартами оценки, все документы, предоставленные заказчиком, должны быть подписаны уполномоченным на то лицом и заверены в установленном порядке, и к отчету прикладываются их копии (п.12 ФСО-3). 

	Со стороны Заказчика:
	
	Со стороны Исполнителя:

	__________________________________________________________________________
наименование должности

........................................ / ______________ /

мп
	
	


